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Copy 
Step 2  Step 3 Step 1 

Place original face up on the tray (or face 
down on the glass under the cover).  Select copy.  Use keypad to enter quanǝty of copies. 

Step 5 

Select duplex opǝon that applies 
to your job. Press “OK”. 

Step 4 

Press for Duplex opǝons. 

Press start to begin copying. 

For duplex, conǝnue through steps. 

Press “Start” 

Step 6 



Scan to Email (1 of 2) 

Step 5: To add addiǝ



Scan to Email (2 of 2) 

Select addiǝonal info desired, press “OK” 





Scan to USB (2 of 2) 

Place originals in  in
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Print from USB 
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